Herzlich Willkommen

bei der vhs Memmingen, lhrer regionalen Ansprachpartnerin fur individuelle
Firmenschulungen und berufliche Weiterbildung.
Mit diesem Flyer mdchten wir Ihnen unser Angebot vorstellen.

Neben unserem regularen Programm bieten wir Kurse flur die kaufmanni-
sche und personliche Weiterbildung Ihrer Mitarbeitenden an -

SAP, Xpert Business, EDV, Personlichkeitsentwicklung, Marketing, Sprach-
kurse u.v.m.

Syda Productions/shutterstock.com

Knigge - Umgangsformen - . .
Fiir Azubis im 1. Ausbildungsjahr 26.04.2024 1 Vormittag  Simone OfRwald

Auch Lernen will gelernt sein - . .
Fiir Azubis im 2. Ausbildungsjahr 17.05.2024 1 Vormittag ~ Simone ORwald

Rollenwechsel -
Vom Azubi zum/zur Mitarbeiter/in - 04.06.2024 1 Vormittag  Simone OfRwald

Fur Azubis im 3. Ausbildungsjahr

Ursachen und Mafinahmen bei ab 20.04.2024 5 Vormittage Roland Kaufmann
Verlusten in Unternehmen



https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/knigge-umgangsformen-fuer-azubis-im-1-ausbildungsjahr/fuer-mehr-sicherheit-im-umgang-mit-kunden-vorgesetzten-und-kolleg-innen-642-C-241MM8221
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/knigge-umgangsformen-fuer-azubis-im-1-ausbildungsjahr/fuer-mehr-sicherheit-im-umgang-mit-kunden-vorgesetzten-und-kolleg-innen-642-C-241MM8221
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/ich-als-ausbilder-in/mehr-sicherheit-durch-rollenklarheit-und-persoenlichkeit-fuer-ausbilder-innen-642-C-241MM8227
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/auch-lernen-will-gelernt-sein-fuer-azubis-im-2-ausbildungsjahr/mit-neuen-lernstrategien-mehr-erfolg-642-C-241MM8223
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/auch-lernen-will-gelernt-sein-fuer-azubis-im-2-ausbildungsjahr/mit-neuen-lernstrategien-mehr-erfolg-642-C-241MM8223
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/ausbilder-in-als-fuehrungskraft/sicher-als-vorbild-auftreten-und-fuehrungs-tools-integrieren-642-C-241MM8229
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/rollenwechsel-vom-azubi-zum-zur-mitarbeiter-in-fuer-azubis-im-3-ausbildungsjahr/mehr-sicherheit-im-uebergang-zwischen-ausbildungsstelle-und-facharbeiter-mitarbeiter-innen-rolle-642-C-241MM8225
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/rollenwechsel-vom-azubi-zum-zur-mitarbeiter-in-fuer-azubis-im-3-ausbildungsjahr/mehr-sicherheit-im-uebergang-zwischen-ausbildungsstelle-und-facharbeiter-mitarbeiter-innen-rolle-642-C-241MM8225
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/rollenwechsel-vom-azubi-zum-zur-mitarbeiter-in-fuer-azubis-im-3-ausbildungsjahr/mehr-sicherheit-im-uebergang-zwischen-ausbildungsstelle-und-facharbeiter-mitarbeiter-innen-rolle-642-C-241MM8225
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/wissen-modern-weitergeben/neues-wissen-und-erfahrungen-als-lernbegleiter-in-642-C-241MM8231
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/abschluesse-zertifikate/xpert-business-praesenzseminare/ursachen-und-massnahmen-bei-verlusten-in-unternehmen-642-C-241MM2355
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/abschluesse-zertifikate/xpert-business-praesenzseminare/ursachen-und-massnahmen-bei-verlusten-in-unternehmen-642-C-241MM2355
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/interner-auditor-online-kurs-ms-teams-642-C-241MM2155
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Aus unserem Kursprogramm

Das reguldare vhs-Programm ist auch fiir Firmenbuchungen offen.
Schmokern Sie in unserem Programm unter www.vhs-memmingen.de.

Fiur Anmeldungen und eine Abrechnung uber Ihr Unternehmen, melden Sie sich bitte telefo-
nisch unter 08331 850-187 bei uns!

Spezielle Berufskurse finden Sie nachfolgend. Daneben konnen sicher auch Sprach-, weitere
EDV- und Gesundheitskurse interessant fiir lhre Firma sein!

Seminare zur Personlichkeitsentwicklung

Basistraining Rhetorik -

) . , 13.04.2024 1 Tag Ida Willumeit
entspannt und sicher prasentieren
Sei nicht nett, sei echt und wertschat- ab 13.04.2024 2 Tage Liane Faust
zend! - Workshop
Mental stark im Beruf und Alltag 17.04.2024 1 Tag Raphaela Lukanovic
Ruhe bewahren, Lésungen finden - 20.04.2024 1 Tag Andrea Link

Konfliktmanagement

EDV-Seminare

Microsoft Outlook —

Unternehmenskommunikation (Online) ab 09.04.2024 2 Vormittage Thorsten Bradt

Microsoft Outlook — Zeit- und

Aufgabenmanagement (Online) ab 23.04.2024 2 Vormittage Thorsten Bradt

Microsoft Outlook —

Kontaktorganisation (Online) ab 14.05.2024 2 Vormittage Thorsten Bradt

Excel (2) Spezial - Formeln und

: : ab 05.03.2024 5 Abende Thorsten Siebert
Funktionen nutzen - alle Versionen

Excel (3) fur Fortgeschrittene -

, ) ab 11.04.2024 5 Abende Thorsten Siebert
Techniken - alle Versionen

Excel (1) Grundlagen - alle Versionen ab 14.05.2024 5 Abende Thorsten Siebert

MS PowerPoint und visuelle

Kommunikation (Online) ab 16.04.2024 2 Vormittage Thorsten Bradt

Social Media flr Anfanger/innen 13.04.2024 1 Nachmittag Fabian Girschick
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Kaufmannische Weiterqualifizierung von
Mitarbeitenden mit Xpert Business

In Zeiten knapper Personalressourcen bietet Xpert Business eine gute Moglichkeit, die
kaufmannischen und betriebswirtschaftlichen Kompetenzen lhrer Mitarbeitenden auf- oder
auszubauen. Das Kurs- und Zertifikatssystem, das aus mehreren Modulen besteht, erlaubt
individuelle Buchung nach den Kenntnissen und Erfordernissen der Mitarbeitenden und viel
Praxisnahe. Fiir den Nachweis der Kenntnisse erfolgen halbjahrlich Prifungen an der vhs
Memmingen.

Halbjahrlich bieten wir lhnen auBerdem umfangreiche Online-Kurse zu folgenden Themen:

* Finanzbuchfihrung

* Finanzbuchfihrung mit DATEV
* Finanzwirtschaft

* Bilanzierungspraxis

» Betriebliche Steuerpraxis

« Einnahmen-Uberschussrechnung
* Kosten- und Leistungsrechnung
» Controlling

* Personalwirtschaft

* Lohn und Gehalt

* Lohn und Gehalt mit DATEV

Hier geht‘s zu den Kursen:
https://www.vhs-memmingen.de/p/642-CAT-KAT 384

Weitere Informationen zum Zertifikatssystem:
https://www.xpert-business.eu/

SAP
Haben Sie SAP im Einsatz?

Dann konnen wir lhnen in Kooperation mit alphatraining, dem offiziellen Bildungspartner
der SAP® Deutschland eine Modulreihe zu verschiedenen SAP-Themen anbieten.

Neben einem Grundlagenkurs gibt es Online-Schulungen fiir die Bereiche Einkauf,
Finanzbuchhaltung und Personaladministration.

Hier finden Sie unsere terminierten SAP-Kurse:
https://www.vhs-memmingen.de/p/642-CAT-KAT401

Weitere Informationen finden Sie hier:
https://www.vhs-memmingen.de/themen/reihen/sap


http://www.vhs-memmingen.de
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/microsoft-outlook-unternehmenskommunikation-online-kurs/modul-i-ordner-notizen-verknuepfungen-und-e-mails-642-C-241MM3217V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/microsoft-outlook-unternehmenskommunikation-online-kurs/modul-i-ordner-notizen-verknuepfungen-und-e-mails-642-C-241MM3217V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/microsoft-outlook-zeit-und-aufgabenmanagement-online-kurs/modul-ii-organisation-von-terminen-und-vorhaben-642-C-241MM3219V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/microsoft-outlook-zeit-und-aufgabenmanagement-online-kurs/modul-ii-organisation-von-terminen-und-vorhaben-642-C-241MM3219V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/microsoft-outlook-kontaktorganisation-online-kurs/modul-iii-sicherung-und-verwaltung-von-kundendaten-642-C-241MM3221V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/microsoft-outlook-kontaktorganisation-online-kurs/modul-iii-sicherung-und-verwaltung-von-kundendaten-642-C-241MM3221V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/excel-2-spezial-formeln-und-funktionen-nutzen-alle-versionen-642-C-241MM3209
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/excel-2-spezial-formeln-und-funktionen-nutzen-alle-versionen-642-C-241MM3209
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/excel-3-fuer-fortgeschrittene-techniken-alle-versionen-642-C-241MM3211
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/excel-3-fuer-fortgeschrittene-techniken-alle-versionen-642-C-241MM3211
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/excel-1-grundlagen-alle-versionen-642-C-241MM3207
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/ms-powerpoint-und-visuelle-kommunikation-online-kurs/effektvolle-erklaerfilme-durch-kinetic-typography-642-C-241MM3225V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/ms-office-word-excel-outlook-powerpoint-access/ms-powerpoint-und-visuelle-kommunikation-online-kurs/effektvolle-erklaerfilme-durch-kinetic-typography-642-C-241MM3225V
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/it-kompetenz/social-media-mobile-geraete/social-media-fuer-anfaenger-innen-642-C-241MM3503
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/basistraining-rhetorik-entspannt-und-sicher-praesentieren-642-C-241MM2113
https://www.vhs-memmingen.de/p/beruf-it-medien/kommunikation/auftreten-rhetorik-selbstsicherheit/basistraining-rhetorik-entspannt-und-sicher-praesentieren-642-C-241MM2113
https://www.vhs-memmingen.de/p/eltern-und-familien/sei-nicht-nett-sei-echt-und-wertschaetzend-workshop-642-C-241MM2153S
https://www.vhs-memmingen.de/p/eltern-und-familien/sei-nicht-nett-sei-echt-und-wertschaetzend-workshop-642-C-241MM2153S
https://www.vhs-memmingen.de/p/eltern-und-familien/mental-stark-im-beruf-und-alltag-642-C-241MM2143
https://www.vhs-memmingen.de/p/eltern-und-familien/ruhe-bewahren-loesungen-finden-/praktische-tipps-fuer-erfolgreiches-konfliktmanagement-642-C-241MM2111S
https://www.vhs-memmingen.de/p/eltern-und-familien/ruhe-bewahren-loesungen-finden-/praktische-tipps-fuer-erfolgreiches-konfliktmanagement-642-C-241MM2111S
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Unser Angebot fur lhre Firma

Die vhs Memmingen bietet auch Schulungen speziell fur
lhre Firma an.

Veranstalten Sie lhre eigene Schulung Inhouse oder in
unseren Raumen. Oder machen Sie lhre Schulung zum Tea-
mevent mit einem anschlieBenden Koch-, Sport- oder Natur-
erlebnis.

Dozent/innen nutzen wir unsere Kontakte und vermitteln

e
Neben den im vhs-Programm genannten Angeboten und ‘
lhnen lhre Wunsch-Schulung. i

¥
Gerne konnen Sie lhre individuellen Inhalte und Ziele vorab :
mit uns und/oder der Seminarleitung besprechen.

Nachfolgend ein Auszug aus den Angeboten der Dozent/in-
nen. Kombinationen und Anpassungen sind ebenfalls denkbar.

EDV

Einige dieser EDV-Themen konnen Sie auch zu vorgegebenen Terminen als
Online-Schulung fiir einzelne Mitarbeitende buchen. Rufen Sie uns an!

* Betriebssystem Windows
* Betriebssytem Linux
+ MS OneNote

* MS Outlook
* MS Teams
+ MS Office

« MS Word

* MS Excel

» MS PowerPoint
* Grundkurs Adobe

Memmingen
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Personlichkeitsentwicklung und Kommunikation

* Professionelles Auftreten

» Personlichkeitsentwicklung

* Interkulturelles Training

* Umgangsformen

» Small Talk

* Theatertraining

*  Kommunikation

* Rhetorik

* NLP/Transaktionsanalyse

« Uberzeugend argumentieren

* Souveran moderieren

« Zeit- und Ressourcenmanagement

+ Konfliktmanagement/-beratung

» Betriebliche Veranderungen positiv gestalten
* Positive Leadership

» Coaching als Fuhrungstool

» Resiliente Fuhrung und Selbstfihrung
* Positive Business

+ Starken starken

* Mitarbeitergesprache fuhren

Psychologie und Klettern

Klettern und gleichzeitig mehr Selbstvertrauen gewin- )
nen oder als Team zusammenwachsen? Was ist |lhr

Ziel? Eine kletternde Psychologin unterstiitzt Sie bei

lhrem Vorhaben. -

» Businesscoaching meets Climbing: "‘-‘f
Kick-Off-Tag fur angehende Azubis

« Conquer new Heights: Businesscoaching in der
Kletterhalle fir mentale Starke

» Businesscoaching meets Climbing:
Tagescoaching fur FUhrungskrafte

* Peak Performance: Businesscoaching und
Klettererlebnis fur FUhrungskrafte
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Marketing/Social Media/Fotografie

Sie mochten lhr Online-Marketing ausbauen
und benotigen dafiur Know-how?

« Content Marketing

» Digital Marketing

» Social Media Management

+  Web Content Management

* Unterstutzung beim Aufbau lhrer Website
» Der passende Social Media Auftritt

* Unterstutzung beim Aufbau lhres Blogs

» Fotografie fur Marketing-Auftritte

» Fotonachbearbeitung fur Ihr Marketing
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P =

g

Sprachen

Gerne qualifizieren wir Ihre Mitarbeitenden auch in verschiedenen Sprachen weiter.
Wir bieten:

- berufsbezogene Firmenkurse in Deutsch als Zweitsprache

- Business English
- viele andere Sprachen

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann sprechen Sie uns gerne an!

lhre Ansprechpartnerin flir individuelle Firmenschulungen:

&
| y Claudia Hermann
; Tel.: 08331 850-828
r."% E-Mail: claudia.hermann@memmingen.de
. Adresse: Donaustr. 1, 87700 Memmingen
R . Internet: www.vhs-memmingen.de

Teilen Sie uns auch gerne mit, wenn Sie eine Ansprechperson fur
Firmenschulungen in lhrer Firma haben. Wir senden lhnen den
Flyer dann direkt zu!



